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Este manual apresenta os procedimentos relativos a emisséo (pelo prestador

APRESENTACAO

de servigco de outros municipios) e ao aceite (pelo tomador do municipio) do Registro
Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos — RANFS®, que tem como funcionalidade principal
0 registro das informacdes referentes aos servigos prestados por sociedades de outros
municipios, bem como a regularidade na retencdo e recolhimento por parte dos

responsaveis tributarios do municipio.

As informacbes prestadas sdo de responsabilidade da pessoa que realizar a
solicitacdo do RANFS, assim como dos Contribuintes que autorizarem 0S USUArios a

emiti-las no Municipio.

Este manual, com todas as informagfes necesséarias sobre RANFS®, foi
elaborado especialmente para vocé, leia-o e consulte-o sempre que for necessario.

Ele existe para assessora-lo.
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O RANFS® tem como principal objetivo, o aprimoramento da gestdo das

OBJETIVO

retencdes do ISSQN relativo aos servicos prestados por empresas e/ou entidades de
outros municipios, oferecendo aos tomadores do municipio maior controle no que se
refere ao cumprimento das obriga¢gdes principais e acessorias, contribuindo para uma
efetiva reducdo da penalizacdo e responsabilizacdo pela auséncia de retencdo e
recolhimento do ISSQN devido aos cofres municipais.

A exigéncia do RANFS® é uma obrigacao acessoria de todos os Tomadores de
Servigos (pessoas juridicas) do Municipio, quando da contratacdo de servigcos de
pessoas juridicas estabelecidas em outro Municipio, independentemente do ISSQN
ser devido ou ndo ao Municipio do Tomador.
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O registro do RANFS® somente poderd ser efetuado por Usuarios (pessoas

1. PRESTADOR DE SERVICO

fisicas responsaveis pela operacdo do sistema), previamente cadastrados, que
tenham recebido autorizacéo do Prestador de Servigo.

Atencao: De acordo com as regras da ABRASF no municipio do Tomador do
Servico as Notas Fiscais de Servico Eletronico — NFS-e somente podem ser
emitidas com apenas uma aliquota de servico. A mesma regra aplica-se ao
Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servico — RANFS® e, portanto os Prestadores
de Servico de fora do municipio deverdo, caso a Nota Fiscal de servi¢o prestado
constar mais de um tipo de aliquota, emitir um RANFS® para cada tipo de

servigo.

1.1. Acesso

Acessar 0 site do sistema WebISS®, através do link

www.webiss.com.br/riniteroi, descrito na barra de endereco (URL) do navegador de

sua escolha.

Preencher os campos de usuario e senha. Em seguida, digitar o cédigo de
verificagao e, por fim, clicar na tecla “Entrar’ conforme apontado pela seta amarela na
Figura 1.1 (a).

& Weblss®

idos v £ Customize Links & E-mail de webmail da UNL..

Barra de
Endereco
(URL) o

200.272
Autenticagao

Niter6i - RJ

(] Acesso Piblico

> | EnTRAR |

Cddigo de
Verificagcdo

®100% v

Figura 1.1 (a) — Tela Inicial do Municipio de Niteréi — RJ.


http://www.webiss.com.br/rjniteroi

&

Apoés a autenticacdo do cédigo de verificacdo, o sistema direcionard para o
ambiente de boas vindas do Sistema de Gestdo de ISSQN — WebISS®.

Nesse momento, devera clicar na op¢ao “Fungdes WeblSS®”, demonstrado

pela seta amarela na Figura 1.1 (b).

E’ Fungbes WebISS® “yergunta:; e Respostas o Downloads e Manuais ! Sair —
| | |

Prezados Contribuintes, Responsaveis Tributarios e Prestadores de Servicos de Outros
Municipios

Bem-Vindos ao Sistema de Gestdo do ISSQN - WebISS.

Criamos este ambiente com objetivo de propiciar o acesso as informacées necessarias
para o uso do sistema, bem como assuntos relacionados ao Imposto Sobre Servicos de

Qualquer Natureza.

Manuais em video e em PDF estdo disponiveis nesse ambiente. A Prefeitura também
dispde de um canal direto para auxilio a NFS-e no e-mail nfse@niteroi.rj.gov.br ou ainda
pelo fone = - (21)2621-24003 R.208 e R.209.

Administracdo Municipal

4 4

Figura 1.1 (b) — Tela de Boas Vindas do sistema WebISS®.

1.2. Escolha do Prestador de Servico

Para iniciar a emissao de um RANFS®, o usuario devera selecionar no “canto”

esquerdo superior, o item “RANFS®”, indicado pela seta amarela na Figura 1.2 (a).

Em seguida, clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos”,

conforme indicado pela seta vermelha na mesma figura.
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VALIDACAD (Y]

Figura 1.2 (a) — Acesso ao RANFS®.

Ao clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos” (indicado
pela seta vermelha), visualizara a tela de “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos
— RANFS®”, conforme Figura 1.2 (b).

Selecionar o Contribuinte e clicar em “Préximo”, conforme indicado pela seta

amarela na mesma figura.

20110210212 - EMPRESA TREINAMENTO LTDA hd

Proximo>>
Figura 1.2 (b) — Selec&o do Contribuinte para Emissdo do RANFS®.

Desse modo deve ser selecionado o Contribuinte emitente do RANFS® em
questdo e marcada a opgao “Criar”, conforme seta amarela indicada na Figura 1.2 (c).

Por fim, clicar em “Préximo”, de acordo com seta vermelha na mesma figura.
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Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos - RANFS®

MANUATS
NOTA ELETRONICA

9
9
9
9

PROTOCOLOS

RANFS® 6 0 Consultar RANFS®

Registro Auxiliar de Nota Fiscal _
" e Servigos @ Criar RANFS®

TAREFAS COMUNS @
VALIDAGAD Y]

Verificar RANFS@ Recebido

Figura 1.2 (c) — Criar RANFS®.

Atencdo: O RANFS® deve conter dados idénticos aos da Nota Fiscal a que
corresponde, caso contrario, ndo sera aceito pelo Tomador de Servigos. Devera ser
informada a identificagdo do Prestador de Servicos e do Tomador dos Servigos
(denominacéo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail); os dados relativos ao servi¢co

prestado e os valores.

1.3. Dados do Prestador de Servico

Atencdo: O Prestador de Servico que emitir em uma Nota Fiscal servigos

diferentes devera emitir um RANFS® referente a cada servigo.

Os dados do Prestador de Servi¢o sédo carregados automaticamente, de acordo
com Figura 1.3.

Carregar dados do RANFS numero: Carregar Dados

[5000000] TREINAMENTO
CPF/CNP] |32.795.684/0001-51
Razdo Social TREINAMENTO
Inscricaoc S000000

Endereco  Rwua Primo Silveira do Espirito Santo, 436 - ...

Figura 1.3 — Dados do Prestador de Servico.
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1.4. Dados do Tomador de Servico

As primeiras informacgfes que 0 usuario registrara para criar um novo RANFS®

sdo os dados do Tomador de Servico.

Ao preencher o CNPJ do Tomador de Servico, o usuario podera clicar no botédo
“Carregar Dados”, conforme indicado pela seta amarela na Figura 1.4. Essa
funcionalidade servir4 para verificar se na base de dados ha algum registro com as
informagbes do referido Tomador. Caso afirmativo, todos 0s campos serao

preenchidos no formulario automaticamente.

Caso néo existam dados do Tomador de Servigo, 0 sistema apresentarad uma
tela de erro e o usuario devera contatar o mesmo para regularizagéo junto a Secretaria

Municipal de Fazenda.

Se o Tomador de Servicos possuir mais de uma inscricdo, 0 sistema
apresentara as opcdes e cabera ao usuario escolher uma delas, para isso, basta clicar
na opcao desejada.

Caso o Tomador nao conste na base de dados, o usuario devera inserir

manualmente todas as informagdes, conforme os campos disponiveis na Figura 1.4.

CPF,/CNP] <::I

Razdo Social

Inscricao Municipal
E-mail

[somente um)
Telefone

CEP

Endereco
Nomero Complemento

Bairro

Municipio UF

Figura 1.4 — Preencher Dados do Tomador de Servigo.

Atencdo: A funcionalidade “Carregar Dados” serve apenas para agilizar o registro do
RANFS®, cabe ao usuario conferir se os dados resgatados na base sdo compativeis

com os fornecidos pelo Tomador dos Servicos.
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1.5. Dados do Intermediario

Quando necesséario, 0 mesmo procedimento acima se aplica aos dados do

intermediario.

Em seguida, para finalizar os preenchimentos, clicar no botdo “Préximo”,

conforme indicado pela seta amarela na Figura 1.5.

CPF/CNP]
Razdo Social

Inscricao Municipal

—>

Figura 1.5 — Preencher Dados do Intermediario.

Atencdo: Apos a emissdo de cada RANFS®, os dados dos Tomadores e

Intermediérios sdo armazenados para utilizagéo futura em outros RANFS®.

1.6. Carregar Dados

O sistema oferece também, a funcionalidade de criagdo de novos RANFS®

baseados em RANFS® criados anteriormente.

Esta opcao € muito util para os emitentes que prestam servicos rotineiros ou
através de contratos e que apuram mensalmente os valores devidos pelos tomadores

com a emisséo do respectivo RANFS®.

Basta digitar, no campo “Carregar dados do RANFS numero”, o nimero do

RANFS® que servira de base, conforme indicado pela seta amarela na Figura 1.6.

Logo apos, o Sistema WebISS® automaticamente preencherd todos os
campos conforme 0 RANFS® escolhido, exceto o “Periodo de competéncia” e o “Ano
de competéncia”, que devera ser informado pelo Usuario e que ficara em branco para

possivel preenchimento.

10



Carregar dados do RANFS numero: Dados <

[5000000] TREINAMENTO
CPF/{CHP] 32.795.684/0001-51
Razdo Social TREINAMENTO
Inscricdo S000000

Enderegco  Rua Primo Silveira do Espirito Santo, 456 - ...

Figura 1.6 — Carregar Dados.

1.7. Periodo de Competéncia

O sistema preencherd, automaticamente, os campos “Més de competéncia” e
“Ano de competéncia” equivalente a data em que estd sendo efetuada a emissédo do
RANFS®, conforme a Figura 1.7.

Ndo € necessério editar esses campos, exceto se o Contribuinte precisar
informar uma competéncia relativa a um periodo anterior. Nao é permitido informar um

periodo de competéncia futura.

[5000000] TREINAMENTO

Nuomero da Nota
Data de Emissdao

Més de Competéncia (mm) 1

Ano de Competéncia (aaaa) (2012

Figura 1.7 — Periodo de Competéncia.

1.8. Construcéo Civil

Quando se tratar de servicos referentes a obra de construcéo civil, deverdo ser
informados o numero da inscricio da obra e o0 codigo da Anotagdo de

Responsabilidade Técnica — ART correspondente, conforme Figura 1.8.

Codigo da obra (CEI)

ART

Figura 1.8 — Construcéo Civil.

11
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Quando o Prestador for optante do SIMPLES Nacional, o campo

1.9. SIMPLES Nacional

correspondente aparecera marcado. Caso a marcacdo nao reflita a situacao real do
Contribuinte, entrar em contato com a Prefeitura Municipal para regularizacdo da

situagao.

Por fim, clicar em “Préximo”, conforme indicado pela seta amarela na Figura

I

1.9.

Figura 1.9 — SIMPLES Nacional.

1.10. Escolha do Local de Tributagdo ou Hipdtese de Isenc¢éo / Imunidade

O Sistema WebISS® apresenta as opgfes do tipo de natureza da operacao.
Em seguida deve-se informar o local de tributacdo dos servicos, ou ainda, se a
operacdo esta inserida dentre as hip6teses de imunidade, isencdo ou teve sua

exigibilidade suspensa por decisdo administrativa ou judicial, conforme Figura 1.10.

Se o0 ISSQN for devido ao Municipio do Tomador, deve ser selecionada a

opgao “Tributacdo no Municipio do Tomador”.

Vale observar que a escolha deve ser feita levando-se em consideragdo a

legislacao tributaria do Municipio do Tomador.
Estéo disponiveis as seguintes opc¢oes:

e Tributacdo no Municipio do Tomador — Quando houver previsdo na Lei
Complementar 116 que o servico prestado for devido no local da prestacdo de

servigo o0 usuario devera marcar esta opcao;

e Tributacao fora do Municipio do Tomador — Quando houver previsdo na Lei
Complementar 116 que o servigo prestado for devido no domicilio do Prestador o

usuario devera marcar esta opcao;

e |sento;

12



e Imune;

e Suspensa por Decisdo Administrativa;

e Suspensao por Decisado Judicial.

[5000000] TREINAMENTO

Local de Tributacdo do Servico
01-Tributagdo no municipio

01-Tributacdo no municipio

02-Tributacdo fora do municipio

03-Isencac

O4-Imune

05-Exigibilidade suspensa por decisdo judicial
06-Exigibilidade suspensa por processo administrativo

Figura 1.10 — Escolha do Local de Tributagdo ou Hipétese de Isencao/Imunidade.

1.11. Local de Prestacéo do Servico

Informe o Municipio onde o servigo foi efetivamente executado, ou seja, onde
houver ocorrido a sua prestagéo, conforme a indicagdo da Figura 1.11.

Local de Prestacao do Servigo

'ﬂ' Acainca-MG [Codigo IBGE: 3100301)

() Uberaba-MG (Codigo IBGE: 2170107)
) Dutro - UF Municipio

Figura 1.11 — Local de Prestacdo do Servico.

Atencdo: Nos casos em que o Tomador do Servico for de fora do Pais e o servico for
executado no Pais de origem do mesmo, o campo “UF” devera ser preenchido com a

opcéo “Ex” e o campo “Municipio” sera preenchido, automaticamente, com a opgéo
“Exterior”.

1.12. Tipo de Atividade Municipio

Escolha a opcao relacionada ao tipo de servigo dentre os cadastrados para o
Contribuinte, de acordo com Figura 1.12.

13
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Caso o0 servico prestado ndo corresponda aos itens presentes na lista

apresentada, o Contribuinte deverd promover a atualizacdo de seu cadastro junto a
Prefeitura.

Tipo de Atividade Municipio
Escolha o tipo de servigo... -

Figura 1.12 — Tipo de Servico Prestado no Municipio.

1.13. Cadastro Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE

Escolha o Codigo CNAE correspondente ao servico executado, conforme
Figura 1.13.

Se o CNAE correspondente ndo estiver disponivel, o Contribuinte devera

solicitar a sua inclusdo no sistema junto a Prefeitura.

CNAE
Escolha o CMAE correspondente... -

Figura 1.13 — C6digo CNAE.

1.14. Descrigao dos Servigos

O Contribuinte devera utilizar-se deste campo de digitacdo livre, com
capacidade para 2.000 caracteres, distribuida em até 20 linhas, para incluir a
descri¢cdo detalhada dos servicos prestados e informacdes relevantes como numero

do contrato, ordem de servico, planilha de medicéo, etc.

Caso a operacao se enquadre em hipétese de isencdo, imunidade ou esteja
com a exigibilidade suspensa por decisdo administrativa ou judicial, informe o niamero

do processo que originou ou reconheceu essa condi¢ao.

Logo apds o preenchimento, clicar em “Proximo”, conforme indicado pela seta

amarela na Figura 1.14.

14



Descricdo dos servigos [(Qtde de caracteres disponiveis: 2000)

Caso o campo local de tributacio do servico seja um dos itens relacionados abaixo, por favor
indigue na descricdo dos servicos o nimero do processo o gual originou esta condicdo.

Tipos de Tributacio:

- Isencao;

- Imune;

- Exigibilidade suspensa por decisio judicial;

- Exigibilidade suspensa por processo administrativo.

Figura 1.14 — Descri¢cdo dos Servigos.

1.15. Valores

Nesta tela, informar todos os valores da Nota Fiscal do Municipio de origem do

Prestador de Servigos, conforme Figura 1.15.

Caso o imposto seja devido ao Municipio do Tomador, o valor da aliquota é
preenchido automaticamente de acordo com o percentual definido pela legislagéo
municipal para o tipo do servico anteriormente selecionado para o RANFS®, mas
podera ser alterado manualmente pelo usuario, quando o servigo estiver sujeito, em
virtude de previsdo legal, a valores distintos dos informados pelo sistema, ou ainda,

gquando se tratar de Contribuinte optante pelo Simples Nacional.

A responsabilidade por qualquer recolhimento a menor serd atribuida ao
responsavel que devera verificar a exatiddo das aliquotas aplicaveis nos casos

concretos quando da aceitacdo do RANFS®.

Quando o ISSQN for devido ao Municipio do Prestador, o valor da aliquota
deve ser preenchido pelo usuario, segundo o percentual definido pela legislagdo do

ente tributante para o tipo do servigo informado para o RANFS® em questéo.

15
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O valor da base de calculo do ISSQN é o valor total dos servigos subtraindo-se
os valores das deducdes previstas em lei e do desconto incondicionado.

O valor liquido do RANFS® é calculado pelo valor total dos servicos
subtraindo-se os valores das retencbes federais, do ISSQN retido, do desconto
incondicionado e do desconto condicionado.

Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos - RANFS®

[5000000] TREINAMENTO

Valor Servicos R% 0,00 Deducies R% 0,00
Desconto Desconto

Incondicionado R$ 0,00 Condicionado R$ 0,00
Aliquota 5,00 o0 Base de Calculo R% 0,00
] Indigue se ha retencio do ISSQN Valor ISSQN R$ 0,00

Figura 1.15 — Preenchimento dos Valores.

Atencdo: Marcar o campo que indica “se ha retencdo do ISSQN” quando houver

previsdo na Lei Complementar 116.

1.16. Retencdes Federais

E responsabilidade do Contribuinte calcular e informar os valores das

retencgdes federais quando for o caso.

Note-se que o0 Sistema ndo emite guia referente aos tributos federais. O
preenchimento das retencdes federais pode ser realizado através da aliquota ou dos

valores.

Ap6s finalizar o preenchimento dos valores, clicar em “Calcular Valores”,

conforme indicado pela seta amarela na Figura 1.16.

Por fim, clicar em “Préximo”, de acordo com seta vermelha na mesma figura.

16



Selecionar
preenchimento
] desejado
Aliquota Valor Aliqguota Valor
PIS |0.00 G4 R$ 0,00 COFINS 0.00 |9 RS 0,00
— = [Py — R% 0,00 — 0,00 |4 R% 0,00
et 00 B R% 0,00 Outras 0,00 |4 R% 0,00
Retengoes

Caro Contribuinte, o preenchimento das aliqguotas associadas as retencoes federais serve apena:s
para automatizar o processo de calculo dos valores.

E responsabilidade do emissor conferir as aliguotas e aplicar os percentuais, inclusive reducdes, de
acordo com o enguadramento em legislacdo especifica.

VALOR LIQUIDO R%

) Calcular Valores |

<< Anterior

Figura 1.16 — Reteng¢des Federais.

1.17. Resumo da NFS-e

Apds clicar em “Préximo”, visualizara todos os dados relativos ao RANFS®.
Confira-os com muita atencao.

Caso algum dado esteja incorreto, retorne as telas, clicando na opcéo
“Anterior”, apontado pela seta amarela na Figura 1.17 (a) e promova a correcao.

ApoOs a conclusdo da operacéo, clicar no botdo “Salvar”, indicado pela seta
vermelha na mesma figura.

17



Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos - RANFSE

Resumo do RANFSE - [S000042] SILVIA BEATRIZ CALVETTO MONNERAT
Dados do RANFSE

Mamero da Nota Més/Ano Competéncia 7 /2011
Data de Emiss3o Nota Status

Data de Emissao Ranfs

Cadigo do Servico: 1705 - Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater tempaorario, inclusiv

Prestador de Servico

Razdo Social SILVIA BEATRIZ CALVETTO MOMMERAT

CPF/CNP] 02.047.225/0001-29 Inscrigao S000042
Tomador de Servico

Razdo Social CONDOMINIO OO EDIFICIO DOM MIGUEL
CPF/CNP] 11.792,.590/0001-59 Insorigao 0002691
E-mail webissteste@gmail.com

Descricao dos Servigos

A

Retencies Federais
PIS [RS§) COFINS (R§) INSS (R§) IR [RS) CSLL (RS} Outras Retencoes
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor Servicos Deductes Incondicionado Base de Calculo Aliguota (%)
455,00 0,00 0,00 455,00 5,00
ISSQM ISSQN Retido Condicionado Valor Liquido Valor Total

0,00 22,75 0,00 432,25 455,00

I1550N Retido pelo Tomador

Dutras Informacoes

A
 d sabvar |
—— >
Figura 1.17 (a) — Rascunho do RANFS®.

Ao salvar o RANFS®, o sistema |lhe apresentara a seguinte mensagem,
conforme Figura 1.17 (b).

i Registre gravade com sucesso.

Figura 1.17 (b) — Mensagem de gravacdo do RANFS®.

18



Em seguida, havera uma mudanga nos botdes da tela. Serd possivel

1.18. Emissao do RANFS®

“Remover” ou “Imprimir”’, conforme setas amarela e vermelha, respectivamente na
Figura 1.18.

Resumo do RANFSE - [5000042] SILVIA BEATRIZ CALVETTO MONNERAT

Mamero da Mota 12345 Més/ Ano Competéncia 7 /2011
Data de Emiss3o Nota |(25/07/2011 Status Em aberto
Data de Emissao Ranfs 25/04/2012
Codigo do Servico: 1705 - Fornecimento de mdo-de-obra, mesmo em carater tempaorario, inclusiv
Razao Social SILVIA BEATRIZ CALVETTO MOMMNERAT
CPF/CHP] 02,047.225/0001-29 Inscricdo S0oQo042
Razao Social CONDOMINIO DO EDIFICIO DOM MIGUEL
CPF/CNP] 11.792.590/0001-59 Inscricdo 00032691
E-mail webissteste@gmail.com
EEEEEEEEEEE]
-
| § Disor C3
PIS (R$) COFINS (R$) INSS (R$) IR [R$) CSLL (R$) Outras Retencies
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor Servicos Deductes Incondicionado Base de Calculo Aliguota [%])
122,00 0,00 0,00 123,00 5,00
ISSON ISS0ON Retido Condicionado Valor Liguido Valor Total
0,00 6,15 0,00 116,85 122,00
I1SS0ON Retido pelo Tomador
Imposte retide pelo tomador.
\/ y:

Figura 1.18 — Resumo do RANFS®.

Atencdao: Para efeito de pré-visualizacdo e confirmacdo das informacdes registradas,

0 Sistema WebISS® permite que o usuario imprima o RANFS®.
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O Sistema WebISS® apresentard 0 RANFS® no mesmo layout quando

1.19. Visualizagdo do RANFS®

impresso, demonstrando em marca d’agua o estado em que se encontra, conforme
Figura 1.19.

Depois de finalizado o RANFS®, o0 mesmo devera ser impresso e

encaminhado, obrigatoriamente, junto a Nota Fiscal correspondente.
S&o 04 (quatro) os status apresentados pelo RANFS®:

e Em aberto — O RANFS® foi apenas registrado pelo Prestador de Servicos de
outro Municipio e aguarda a validacdo do Tomador de Servigos indicado. Um
comentario abaixo do niumero da Nota Fiscal de referéncia instrui para que o

RANFS® seja entregue junto a Nota Fiscal,

¢ Aceito — O RANFS® foi aceito pelo Tomador de Servicos, liberando os dados
para o Sistema WebISS® realizar o processamento. No caso de retencdo, sera
emitida guia de recolhimento que conterd o valor do respectivo imposto para
gue o Tomador de Servigos efetue o recolhimento do(s) valor(es) retido(s). A
guia serd gerada no més subsequente aos servicos tomados com todas as

retencOes de ISSQN realizadas;

e Rejeitado — O RANFS® néo foi reconhecido pelo Tomador de Servicos.
Nesse caso, o0 Prestador de Servicos de outro Municipio ainda podera editar o
registro e corrigir eventuais falhas para submeter a nova validacao do Tomador
de Servigcos. Um RANFS® pode ser rejeitado até o limite de 03 (trés) vezes.
Portanto corrigido até 02 (duas) vezes pelo Prestador, e na 32 (terceira) que for

rejeitado sera desabilitado.

e Desabilitado — O RANFS® rejeitado por 03 (trés) vezes pelo Tomador do
Servico torna-se desabilitado, ou seja, sem efeito, ndo podendo mais sofrer

alteracéo.

Abaixo apresentamos a tela de impressao para visualizacao:
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Figura 1.19 — Layout do RANFS® Impresso.

@m,o
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2. CONSULTAR E EDITAR RANFS®

2.1. Acesso

Acessar 0 site do sistema  WebISS®, através do link
www.webiss.com.br/riniteroi, descrito na barra de endereco (URL) do navegador de

sua escolha.

Preencher os campos de usuério e senha. Em seguida, digitar o cédigo de
verificagcao e, por fim, clicar na tecla “Entrar’ conforme apontado pela seta amarela na
Figura 2.1 (a).

& WeblSs® x

ks £ E-mail de webmail da UNL.. [ A=

Barra de
Endereco
(URL) b

Niter6i - RJ

200.272
Autenticagao

(] Acesso Piblico

—
> [_EnTRAR

Cédigo de
Verificagao

Figura 2.1 (a) — Tela inicial do municipio de Niter6i — RJ.

Apoés a autenticacdo do cédigo de verificacdo, o sistema direcionara para o
ambiente de boas vindas do Sistema de Gestéo de ISSQN — WebISS®.

Nesse momento, devera clicar na opgao “Fungdes WeblSS®”, demonstrado
pela seta amarela na Figura 2.1 (b).
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http://www.webiss.com.br/rjniteroi

wx
m Fungées WebISS® Hpemuntas e Respostas H Downloads e Manuais H Sair H

Prezados Contribuintes, Responsaveis Tributarios e Prestadores de Servicos de Outros
Municipios

Bem-Vindos ao Sistema de Gestdo do ISSQN - WebISS.

Criamos este ambiente com objetivo de propiciar o acesso as informacgées necessarias
para o uso do sistema, bem como assuntos relacionados ao Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza.

Manuais em video e em PDF estdo disponiveis nesse ambiente. A Prefeitura também
dispée de um canal direto para auxilio a NFS-e no e-mail nfse@niteroi.rj.gov.br ou ainda
pelo fone =~ (21) 262124003 R.208 e R.209.

Administracdo Municipal

Figura 2.1 (b) — Tela de boas vindas do sistema WebISS®.

2.2. Escolha do Prestador de Servico

Para iniciar a emissdo de um RANFS®, o usuario devera selecionar no “canto”

esquerdo superior, o item “RANFS®”, indicado pela seta amarela na Figura 2.2 (a).

Em seguida, clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos”,

conforme indicado pela seta vermelha na mesma figura.

CEC® - CADASTRAMENTO
CONTRIBUINTES / PESSOAS (9
DAM

DECLARACAQ ELETRONICA

DOCUMENTOS
MANUATS

NOTA ELETRONICA
PROTOCOLOS
RANFS®

 Registro Auxiliar de Nota Fiscal

de e S —
TAREFAS COMUNS %)
VALIDACAD (Y]
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Ao clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos” (indicado

Figura 2.2 (a) — Acesso ao RANFS®.

pela seta vermelha), visualizara a tela de “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos
— RANFS®”, conforme Figura 2.2 (b).

Selecionar o Contribuinte e clicar em “Préximo”, conforme indicado pela seta

amarela na mesma figura.

20110210212 - EMPRESA TREINAMENTD LTDA hal

——  Proximo> >

Figura 2.2 (b) — Selegdo do Contribuinte para Consultar RANFS®.

Desse modo deve ser selecionado o Contribuinte emitente do RANFS® em
questdo e marcada a opgao “Consultar RANFS®”, conforme seta amarela indicada na

Figura 2.2 (c). Por fim, clicar em “Préximo”, de acordo com seta vermelha na mesma

figura.

CONTRIBUINTES | PESSO0AS (9

9

DECARAGRO ELETRONICA () NATEUS TRENAMENTO POV Tela nical ['sa ]

Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servios - RANFS®

NOTA ELETRONICA

9
¥
9
9

p - G

Registro Auxiliar de Nota Fiscal .
" o Servigos () criar RANFS®

PROTOCOLOS

TAREFAS CONUNS v
VALIDACAD V]

poime>>

Figura 2.2 (c) — Consultar RANFS®.

Atencdo: O RANFS® deve conter dados idénticos aos da Nota Fiscal a que
corresponde, caso contrario, ndo sera aceito pelo Tomador de Servicos. Devera ser
informada a identificacdo do Prestador de Servicos e do Tomador dos Servicos
(denominagéo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail); os dados relativos ao servi¢co

prestado e os valores.
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O Usuario podera pesquisar o RANFS® de determinado Tomador de Servicos,

2.3. Consulta do RANFS®

selecionando o mesmo pela raz&do social, pelo nimero ou data de emissao da NFS-e,
por periodo de competéncia, por status e ainda pesquisar todos o0s RANFS® salvos.

Neste caso ndo deverd selecionar nenhum dos filtros.

Nesta pesquisa € possivel visualizar o status de cada RANFS®. Para isto,

clicar sobre o0 numero do documento que deseja visualizar, conforme Figura 2.3 (a).

O Prestador de Servicos de outro Municipio podera editar um RANFS® em
aberto ou rejeitado. A partir do momento que o RANFS® tenha sido aceito, ndo podera

mais sofrer nenhuma alteracao.

Quando um RANFS® néo for aceito pelo Tomador de Servigos, o Prestador de
Servicos de outro Municipio receberd uma notificagdo por e-mail informando a
ocorréncia com o motivo da rejeicao. Ele devera acessar o Sistema WebISS® e tomar
as providéncias cabiveis, editar o registro para que o RANFS® reflita as alteracdes

solicitadas na justificativa ou remové-lo definitivamente.

Por fim, selecionar o NUmero da Nota, conforme indicado pela seta amarela na
Figura 2.3 (a).

Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos - RANFS®
[5000000] TREINAMENTO
PESQUISA RANFS®
Nimero da Nota
Periodo de competéncia Fl {(mm/aaaa)
Data de emissdo da Nota E

Guia de Recolhimento

Tomador Escolha o tomador ou digue Pesquisar para retornar todos... -
Prestador
Status hd

Num. Registros 50 b

NE Nota Data Emiss3o | Tomador Prestador Valor Nota (R$)|ISSQN Retido|Ref.| Status
201200000000002| 20/01/2012 |57.264.132/0001-48 |32.795.684/0001-51 40.000,00 2.000,00 1

A pesquisa foi limitada em 50 registros.
Caso nao esteja visualizando o registro desejado & necessario melhorar o critério de pesguisa.

Figura 2.3 (a) — Pesquisar e Selecionar RANFS®.
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O Sistema WebISS® apresentard o RANFS® escolhido. O Prestador tera a

opgao de “Editar”, “Remover” ou “Imprimir”, conforme Figura 2.3 (b).

Resumo do RANFSE - [5000042] SILVIA BEATRIZ CALVETTO MONNERAT

Mamero da Mota 12345 Més/ Ano Competéncia 7 /2011
Data de Emiss3o Nota |(25/07/2011 Status Em aberto
Data de Emissao Ranfs 25/04/2012
Codigo do Servico: 1705 - Fornecimento de mdo-de-obra, mesmo em carater tempaorario, inclusiv
Razao Social SILVIA BEATRIZ CALVETTO MOMMNERAT
CPF/CHP] 02,047.225/0001-29 Inscricdo S0oQo042
Razao Social CONDOMINIO DO EDIFICIO DOM MIGUEL
CPF/CNP] 11.792.590/0001-59 Inscricdo 00032691
E-mail webissteste@gmail.com
EEEEEEEEEEE]
-
| § Disor C3
PIS (R$) COFINS (R$) INSS (R$) IR [R$) CSLL (R$) Outras Retencies
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walor Servicos Deductes Incondicionado Base de Calculo Aliguota [%])
122,00 0,00 0,00 123,00 5,00
ISSON ISS0ON Retido Condicionado Valor Liguido Valor Total
0,00 6,15 0,00 116,85 122,00
I1SS0ON Retido pelo Tomador
Imposte retide pelo tomador.
s

Figura 2.3 (b) — Resumo do RANFS®.

Atencdo: RANFS® aceitos somente poderdo ser impressos, ficando neste caso

habilitada apenas a op¢ao “Imprimir”.
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Toda empresa estabelecida no Municipio, ao contratar servicos de Pessoas

3. TOMADOR DE SERVICOS

Juridicas de outro Municipio, devera cumprir a obrigacdo acessoria de exigir emissao

do RANFS® do Prestador de Servigos, conforme determinacao legal.

O descumprimento desta obrigacdo sujeitarda o Tomador de Servicos as

penalidades previstas na legislacao.

O RANFS® define alguns campos de preenchimento obrigatério. Nos casos de
preenchimento de dados incorretos pelo Prestador de Servicos, caberi
exclusivamente ao Tomador de Servicos verificar a veracidade das informacdes

comparando-as com os dados da Nota Fiscal de origem, para aceita-lo ou rejeita-lo.

3.1. Acesso

Acessar 0 site do sistema  WebISS®, através do link
www.webiss.com.br/riniteroi, descrito na barra de endere¢co (URL) do navegador de

sua escolha.

Preencher os campos de usuario e senha. Em seguida, digitar o codigo de
verificagao e, por fim, clicar na tecla “Entrar” conforme apontado pela seta amarela na
Figura 3.1 (a).

] Galeria do Web Slice v £ Sites Sugeridos v & Customize Links &) E-mail de webmail da UNL.. o~ v [ @ v Piginav Segurancav Ferramentasv @~

Barra de
Endereco
(URL) e

210
Autenticagao

Aracaju - SE

|—:> ——

Cddigo de
Verificagdo

®100% v

Figura 3.1 (a) — Tela inicial do Municipio de Niteréi — RJ.
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Apoés a autenticacdo do cédigo de verificacdo, o sistema direcionara para o
ambiente de boas vindas do Sistema de Gestao de ISSQN — WebISS®.

Nesse momento, devera clicar na op¢ao “Fungdes WeblSS®”, demonstrado
pela seta amarela na Figura 3.1 (b).

m Fungdes WebISS® Iferguntas e Respostas q Downloads e Manuais W Sair

Prezados Contribuintes

Bem-Vindos ao Sistema de Gestdo do ISSQN - WebISS®.

Criamos este ambiente com objetivo de propiciar o acesso as informacgdes necessarias
para o uso do sistema, bem como assuntos relacionados ao Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza.

Este ambiente devera ser utilizado por Prestadores de Servicos estabelecidos em
Aracaju, Responséaveis Tributdrios elegidos pela Legislacdo e Prestadores de Servicos de
Outros Municipios quando prestarem servigos em Aracaju.

Manuais em video e em PDF estdo disponiveis nesse ambiente. A Prefeitura também
dispGe de um canal direto para auxilio a NFS-e no e-mail nfse@aracaju.se.gov.br ou ainda
pelo fone 79 3214-9083 e 9084.

Administracdo Municipal

Cadastramento I Informagoes RANFS®

Figura 3.1 (b) — Tela de Boas Vindas do sistema WebISS®.

3.2. Escolha do Tomador de Servico

Para iniciar, o Usuario devera selecionar no “canto” esquerdo superior, 0 item
“‘RANFS®”, indicado pela seta amarela na Figura 3.2 (a).

Em seguida, clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos”,

conforme indicado pela seta vermelha na mesma figura.
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CECE - CADASTRAMENTO
CONTRIBUINTES [ PESS0AS
DAM

DECLARACAQ ELETRONICA

DOCUMENTOS
MANUATS

NOTA ELETRONICA
PROTOCOLOS

il i)

RANFSE

 Registro Aucxiliar de Nota Fiscal
de Servicos S —

TAREFAS COMUNS %)
VALIDACAD (Y]

Figura 3.2 (a) — Acesso ao RANFS®.

Ao clicar no submenu “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos” (indicado
pela seta vermelha), visualizara a tela de “Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos
— RANFS®”, conforme Figura 3.2 (b).

Selecionar o Contribuinte e clicar em “Préximo”, conforme indicado pela seta

amarela na mesma figura.

20110210212 - EMPRESA TREINAMENTO LTDA hd

IS proximo> >

Figura 3.2 (b) — Selecédo do Contribuinte para Verificagcdo do RANFS®.

3.3. Procedimentos para Anélise do RANFS® Recebido

O Usuario tera autorizacdo para executar a agdo de “Verificar RANFS®

Recebido” de acordo com Figura 3.3.

Todas as informagdes registradas no RANFS® devem ser confrontadas com a
Nota Fiscal de Origem no momento do recebimento.

Estando em conformidade, o Tomador devera “Aceitar RANFS®’, caso
contrario o Tomador devera “Rejeitar RANFS®".
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Para RANFS® aceitos, desde que o imposto seja devido no local da Prestacéo
de Servigos, serdo gerados lancamentos os quais serdo inclusos na Guia de
Recolhimento.

Caso o RANFS® seja rejeitado, o Prestador recebera uma comunicagéo por e-
mail, devendo acessar o Sistema WebISS® para verificar a justificativa da rejeicdo.

Para iniciar o procedimento, selecionar a opcao “Verificar RANFS® Recebido”,
conforme indicado pela seta amarela e, em seguida, selecionar “Proximo”, de acordo

com indicacdo da seta vermelha na Figura 3.3.

CEC® - CADASTRAMENTO

CONTRIBUINTES | PESSOAS g

oAk TREINANENTO 000
DECLARACAO ELETRONICA @
DOCUMENTOS g

Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos - RANFS® m

Registro Auxiliar de Hota Fiscal
= de Servigos

" _
TAREFAS COMUNS v, @ Verificar RANFS® Recebido <:|
VALIDACAD g

Figura 3.3 — Verificar RANFS® Recebido.

3.4. Consulta do RANFS®

O Usuario podera pesquisar o RANFS® de determinado Prestador de Servicgos,
selecionando o mesmo pela razéo social, pelo nimero ou data de emissao da NFS-e,
por periodo de competéncia, por status e ainda pesquisar todos os RANFS® salvos.

Neste caso ndo devera selecionar nenhum dos filtros.

Nesta pesquisa é possivel visualizar o status de cada RANFS®. Para isto,

clicar sobre o nimero do documento que deseja visualizar.

Por fim, selecionar o niumero da Nota, conforme indicado pela seta na Figura
3.4 (a).
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Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos - RANFS®

[5000000] TREINAMENTO
PESQUISA RANFS®
Nimero da Nota
Periodo de competéncia rl {mm/aaaa)
Data de emissio da Nota E

Guia de Recolhimento

Tomador Escolha o tomador ou digue Pesquisar para retornar todos... -
Prestador
Status hd

Num. Registros 50 -

NE Nota Data Emiss3o | Tomador Prestador Valor Nota (R$)|ISSQN Retido|Ref.| Status
201200000000002| 20/01/2012 |57.264.132/0001-48 |32.795.684/0001-51 40.000,00 2.000,00 1

A pesquisa foi limitada em 50 registros.
Caso nao esteja visualizando o registro desejado & necessario melhorar o critério de pesguisa.

Figura 3.4 (a) — Pesquisar e selecionar RANFS®.

O Sistema WebISS® apresentard 0 RANFS® escolhido. O Prestador tera a

opcao de:
o Aceitar este RANFS®, de acordo com seta amarela na Figura 3.4 (b);
¢ Rejeitar este RANFS®, de acordo com seta vermelha na Figura 3.4 (b).

e Imprimir este RANFS® antes mesmo de aceitd-lo ou rejeita-lo, conforme
indicacdo da seta verde na Figura 3.4 (b).

¢ O Aceite se da clicando na opg¢ao “Aceitar RANFS®”. Apds o aceite, o
sistema estara pronto para processar 0 RANFS® e quando for o caso gerar a
guia de recolhimento para o Tomador.

e Todo processamento do RANFS® sera realizado mensalmente.

e Para Rejeitar um RANFS® o usuario devera selecionar o “Motivo da
Rejeigao” justificar o motivo no campo “Complemento do Motivo da Rejeigao” e
clicar em “Rejeitar RANFS®’. O Sistema WebISS® apresenta campo

especifico para isto.
e Somente RANFS® com status “Em Aberto” podem ser Aceitos ou Rejeitados.

¢ Todos os RANFS®'’s podem ser impressos independentemente do status.



Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos - RANFSE

Resumo do RANFSE - [5000042] SILVIA BEATRIZ CALVETTO MONNERAT
Dados do RANFS®E

Mimero da Nota 12345 Més/ Ano Competéncia |7 /2011
Data de Emissao Mota 25/07/2011 Status Em aberto
Data de Emissdo Ranfs 25/04/2012

Cadigo do Servico: 1705 - Fornecimento de mdo-de-obra, mesmo em carater temporario, inclusiv

Razdo Social SILWVIA BEATRIZ CALVETTO MONMERAT

CPF/CNP] 0Z2.047.225/0001-29 Inscricio 2000042
Tomador de Servico

Razdo Social CONDOMINIO DO EDIFICIO DOM MIGUEL

CPF/CNP] 11.792.590/0001-59 Inscricao 00036591
E-mail webissteste@gmail.com

Descricao dos Servicos

A

PIS (R$) COFINS (R$)  INSS (R$) IR (R$) C5LL (R$) Outras Retences
0,00 0,00 o0.00 0,00 0,00 0,00

I

Walor Servicos Deducdes Incondicionado Base de Calculo

Aliquota (%)
123,00 0,00 0,00 123,00 5,00
ISSON IS50N Retido Condicionadao Valor Liguido Valor Total
0,00 6,135 0.00 116,85 122,00
]SSQH Retido pelo Tomador

Imposto retide pelo tomador.

4
| cottar ranrss | hcjotar ianrss J mprimi |

Figura 3.4 (b) — Resumo do RANFS®.
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