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Instrugcao Normativa n° 02/2012 (Pub. no DO de 17/07/12)

Estabelece os procedimentos a serem adotados pelos
agentes da Secretaria Municipal de Fazenda,
especialmente pelos Fiscais de Tributos, quanto a baixa
de débitos registrados no Sistema WebISS, apos a
realizagcdao de lancamento fiscal através de Auto de
Infragdao, e quanto a lavratura de Autos de Infragdo no
més de dezembro de cada ano.

O Secretario Municipal de Fazenda, com fundamento no art. 2° do Decreto n° 7.995/98, art.
38 do Decreto n° 10.767/10 e art. 186, § 3°, inciso | da Lei n® 2.597/08, RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objeto estabelecer os procedimentos a serem
adotados pelos agentes da Secretaria Municipal de Fazenda, especialmente pelos Fiscais de
Tributos, quanto a baixa de débitos registrados no Sistema WebISS, apds a realizagdo de
langamento fiscal através de Autos de Infragdo, e quanto a lavratura de Autos de Infragdo no
més de dezembro de cada ano.

Art. 2° Quando houver constituigdo de créditos tributarios de ISS, através de langamento por
Auto de Infracdo, o fiscal de tributos autuante deverd baixar as guias de recolhimento
abrangidas pelo langamento fiscal, com status “geradas” ou “n&do pagas” no Sistema WebISS,
através do médulo “Dividas”, submddulo “Guia de Recolhimento”, fungdo “extinguir’, opcao
“‘emissao de Auto de Infragao”.

Paragrafo unico - No momento da remogéo da guia, no campo “motivo extingdo” devera ser
registrada a seguinte informagao no Sistema WebISS: “Guia baixada em virtude da lavratura do
Auto de Infragdo n° ...... , cujo langamento abrange o periodo e valores constantes da referida
guia”.

Art. 3° Quando o langamento, efetuado por meio de Auto de Infragdo, ndo corresponder a
totalidade das guias de recolhimento com status “geradas” ou “n&do pagas” no Sistema WebISS,
ou seja, se referir a apenas algumas das apuragdes que as compdem, o fiscal de tributos
devera acessar o Sistema WebISS, através do modulo “Dividas”, submoddulo “Guia de
Recolhimento”, selecionar a apuragdo a ser removida, clicar em “Remover Apuragdo” e
“Salvar”. Em seguida, no mesmo moédulo “Dividas”, submédulo “Apuragdo Manual”, selecionar
“Apuracgoes sem Guia”, pesquisar e clicar em “Editar” e “Cancelar”.

Art. 4° A baixa das guias ou das apuragdes somente devera ser efetuada apds a implantagao
do Auto de Infragdo no Sistema da Secretaria Municipal de Fazenda;

Art. 5° Os Autos de Infragdo lavrados através do Sistema WAIN durante o més de dezembro,
deverdo ser entregues para ciéncia do contribuinte e implantados até o ultimo dia util do
exercicio em curso, sob pena de cancelamento, em decorréncia da atualizagdo das planilhas
do Sistema WAIN.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.



