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“‘h{ﬁ'} #7 FAZENDA
|NSTRUQAO NORMATIVA N° 09, DE 09 DE MARGCO DE 2009 (Pub. no DO de 12/03/2009).

Estabelece procedimentos de execugao e controle
das atividades fiscais.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribuicdes, RESOLVE:

Art. 1° A atividade mensal do Fiscal de Tributos constara de Ordem de Servigo (OS) em que se
descrevera e quantificara as agdes fiscais, diligéncias e plantdes a serem realizados, sendo
vedada a promogéao de acao fiscal ou diligéncia nao contida em Ordem de Servigo.

Art. 2° As Ordens de Servigo serdo exaradas pelo Superintendente de Fiscalizagao Tributaria,
com base em levantamento, pesquisa de dados e a identificacdo e selegcdo de setores ou
atividades, objetivando estabelecer regime permanente de fiscalizagdo programada.

Art. 3° As Ordens de Servigo serdo distribuidas individualmente aos Fiscais de Tributos, de
acordo com os setores de atividade a serem auditados.

Art. 4° O Superintendente de Fiscalizacdo Tributaria, tendo em vista a conexao de atividades,
podera atribuir a mais de um Fiscal de Tributos a realizagéo de agdes ou diligéncias fiscais em
relagdo a um mesmo contribuinte.

Art. 5° A Ordem de Servico contera:

| - a numeracao de identificacdo e controle da O.S,;

Il - a data da sua emissao;

lll - a identificac&o e assinatura do Fiscal de Tributos designado;

IV - a natureza dos procedimentos fiscais a serem executados, os respectivos processos e os
dados identificadores dos sujeitos passivos;

V - as datas e os horarios dos plantbes fiscais a serem realizados no més, limitados ao maximo
de 04 (quatro) por més;

Art. 6° O procedimento de agédo fiscal consistira em agdes que objetivem a verificagdo do
cumprimento das obrigagdes tributarias por parte do contribuinte ou sujeito passivo, relativas
aos tributos municipais, e aqueles em que haja participacao na receita pelo municipio.
Paragrafo unico. Na hipotese de a acao fiscal ndo estar concluida no prazo previsto na Ordem
de Servigo a mesma devera ser apresentada ao Superintedente de Fiscalizagao Tributaria para
nova autorizagao.

Art. 7° O procedimento de diligéncia fiscal consistira em agbes destinadas a coletar
informagBes ou outros elementos de interesse da administragdo tributaria, inclusive, para
atender exigéncia de instrugdo processual, verificagdo de cumprimento de obrigacdes
tributarias principais e acessoérias e orientagdo do sujeito passivo para o correto cumprimento
das obrigagdes tributarias.

Art. 8° Caso o contribuinte ou sujeito passivo indicado na Ordem de Servigo nao seja
encontrado, o Fiscal de Tributos tera o prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento da
Ordem de Servigo, para solicitar a emissdo de nova agao fiscal.

Art. 9° Os processos correspondentes as agdes fiscais contidas na Ordem de Servigo deveréo
ser devolvidos no prazo fixado na Ordem de Servigo, com manifestagédo fiscal em relatério
circunstanciado dos fatos apurados e dos procedimentos efetivados até a data da devolugao,
que constituira cadastro histérico de agdes fiscais.



Art. 10. Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 06/2008.
Art. 11. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicago.

Niteréi, 09 de marcgo de 2009

Carlos Antonio Sasse
Secretario Municipal de Fazenda



