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RESOLUGAO N° 16/SMF/2017

Aprova os modelos de termo de consulta, termo
de orientagao, notificagao, intimacao, auto de
infragdo, auto de apreensao, auto de embargo e
edital de interdicao emitidos pelos Fiscais de
Posturas em exercicio na Secretaria Municipal
da Fazenda e da outras providéncias.

Considerando a precedéncia que a administragdo fazendaria e seus servidores fiscais tém
sobre os demais setores administrativos, conferida pelo artigo 37, XVIIl da Constituicdo Federal.

Considerando a Lei 162/1978, que instituiu na Secretaria Municipal da Fazenda o Grupo
Fisco, constituido das Carreiras de Fiscal de Posturas e de Fiscal de Tributos.

Considerando a Lei 961/1991, que insere o Cargo de Fiscal de Posturas no Quadro de
Pessoal Fazendario.

Considerando a competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda para executar a
Fiscalizagédo de Posturas, conferida pelo artigo 4°, IV da Lei 1.565/1996.

Considerando a competéncia da Secretaria Municipal da Fazenda para aprovar os modelos
de documentos fiscais e expedir atos administrativos necessarios a fiel observancia do Cdédigo de
Posturas, conferida pelos artigos 413, 437, 456, 469, 472 e 540 da Lei 2.624/2008.

O Secretario Municipal da Fazenda no uso de suas atribuicoes
RESOLVE:

Art. 1° — Ficam aprovados os modelos de termo de consulta, termo de orientacao,
notificagdo, intimagéo, auto de infragdo, auto de apreensdo, auto de embargo e edital de interdicao
constantes dos anexos de | a VIll, a serem lavrados pelos Fiscais de Posturas em exercicio na
Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 2° — Para efeito de aplicagdo do disposto nesta Resolucdo, ficam conceituados os
seguintes documentos fiscais:

l. Termo de consulta — Destinado a prestagao de orientagdo relativa a um caso
concreto apresentado pelo interessado quanto a legalizacdo de atividades
econdmicas, publicidade ou outros temas pertinentes ao Cddigo de Posturas.

Il. Termo de orientagdo — Destinado a prestar informagdes gerais aos interessados pelo
Fiscal de Posturas.

[l Notificagdo — Destinada a dar ciéncia ao interessado de algum ato ou fato
administrativo de seu interesse ou de que deva ter conhecimento, em fung¢ao de agéo
fiscal ou processo administrativo, especialmente aqueles previstos nos artigos 415,
415 c/c 420, 480 e 507 da Lei 2.624/2008.

V. Intimacdo — Destinada a impor obrigacao de fazer, ndo fazer ou desfazer, disposta
em lei.

V. Auto de infragdo — Destinado a configurar e registrar as violagées as normas legais,
identificar o infrator e aplicar as penalidades pecuniarias.

VI. Auto de apreensdo — Destinado a descrever a coisa apreendida, implicando seu
recolhimento ao depdsito publico municipal.

VII. Auto de embargo — Destinado a impedir a pratica de ato contrario ao interesse
publico por parte de contribuinte regularmente inscrito no cadastro mobiliario
municipal.

VIII. Edital de interdicdo — Destinado a impedir o exercicio de atividade da pessoa fisica

ou juridica que nao esteja legalmente licenciada no Municipio, e especialmente nos
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casos dos artigos 54; 72, §§ 3°, 4° e 5% 221; 324; 351; 417; e 486, §1° da Lei
2.624/2008.

Art. 3° — Os documentos emitidos com base nesses modelos terdo ordem numérica
sequencial para cada tipo de documento, que constara de banco de dados para controle a ser
complementado com o nome do fiscal responsavel pela lavratura, data de impressao, destinagcao
(nome ou razéo social; CPF, CNPJ ou inscricdo municipal), data de lavratura, observagbes e outros
dados pertinentes.

§ 1° — Intimagdes, autos de infragdo e os demais documentos que devam ser implantados
no sistema integrado da Prefeitura de Niter6i receberdo como “nimero do bloco” a ordem numeérica
sequencial, seguida do ano de lavratura com dois digitos, seguido do cddigo “E”, a ser usado
exclusivamente para os documentos fiscais lavrados pelos Fiscais de Posturas em exercicio na
Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° — Os embargos e interdicbes serdo langados no sistema integrado da Prefeitura de
Niterdi, especialmente suas datas de inicio e de cancelamento, bem como outros elementos
relacionados ao assunto.

Art. 4° — Os documentos podem ser lavrados pelo Fiscal de Posturas:
l. na sede da Secretaria Municipal da Fazenda;
Il. no local onde se verificar a fiscalizagao, independente de testemunhas;
Il. enviados por via postal com aviso de recebimento, nos casos em que o fiscal julgar
necessario ou quando as circunstancias para a sua lavratura nao forem adequadas.
Paragrafo unico — Quando o contribuinte, ou quem o represente, ndo puder ou ndo quiser
assinar o recebimento, far-se-4 mengao de tal circunstancia em ato publicado no veiculo de
comunicacgao dos atos oficiais do Municipio.

Art. 5° — Os documentos lavrados no local da fiscalizagdo serdo digitalizados para
arquivamento na Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 1° — A via digitalizada podera ser impressa, para que conste em processos fisicos, ou
convertida em PDF, para que conste em processos eletrénicos.

§ 2° — Notificagdes, intimagdes, autos de infragdo e autos de apreenséo terdo, além da via
digitalizada, uma segunda via fisica, que sera entregue ao contribuinte, ficando em poder do fiscal a
primeira via com a prova do recebimento, devendo ser impressos em papel autocopiativo, carbonado
ou de baixa gramatura.

§ 3° — Autos de embargo e editais de interdigdo serao impressos em quatro vias.

Art. 6° — O prazo da intimagao, em geral, ndo deve ser superior a trinta dias corridos, sendo
aplicada a penalidade cabivel apds seu decurso.

Paragrafo Unico — Mediante requerimento antes do vencimento do prazo original, o Fiscal de
Posturas podera prorrogar o prazo uma Unica vez e em periodo igual ao anteriormente fixado.

Art. 7° — A modificacdo de alvara devera ser requerida no prazo de trinta dias, a partir da
data em que se verificar a alteragao, juntando-se os documentos que deram causa a modificagéo.
Paragrafo Unico — No caso de alteragdes de atividades ou enderego ainda néo refletidas no
contrato social, os Fiscais de Posturas poderdo autorizar o funcionamento provisério pelo prazo de
sessenta dias, desde que:
a) o interessado inicie o processo de alteragdo do alvara na Secretaria Municipal da
Fazenda;
b) a atividade seja permitida no local; e
c) a atividade n&o seja de alto risco, elencada no artigo 382, X, da Lei 2.624/2008.
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Art. 8° — Nao cabera intimagao, devendo o infrator ser imediatamente autuado:
l. quando for pego em flagrante;
Il. nas infragbes que possam ensejar risco a seguranga, a higiene publica, ao meio
ambiente e a saude publica;
[l quando a prética da infragdo ndo for passivel de regularizagédo ou for expressamente
proibida;
IV.  quando o infrator for reincidente;
V. quando houver desacato ou agressao ao agente fiscal;
VI. quando houver obstru¢do a agao fiscal.

Art. 9° — A aplicagdo das multas ndo exime o infrator da obrigagdo de cumprir as
determinagdes decorrentes do preceito violado, nem das demais cominagoes.

Art. 10 — A intimacgao ou o auto de infragdo dao inicio ou integram o processo fiscal instituido
pelo Titulo XVI da Lei 2.624/2008, oportunizando a defesa no prazo de dez dias, a partir da intimagao,
ou trinta dias, a partir do auto de infragao, a ser protocolada na Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 11 — A apreensao de bens e mercadorias é regulada pelo Capitulo Ill do Titulo XIV da
Lei 2.624/2008 e deve ser aplicada especialmente nos casos previstos em seus artigos 13, paragrafo
unico; 35; 41; 44; 90; 101, lll c/c art. 102, 1l; 138, paragrafo Unico; 175; 182, §2°; 200, II. 221; 225;
309; 316; 329, paragrafo Unico; 354; 356; 360 c/c 369, I1V; 428; e 446.

§ 1° — Mercadorias pereciveis serdo imediatamente doadas, ndo podendo ser reclamadas e
nao cabendo indenizacgéao.

§ 2° — Bens néo pereciveis podem ser reclamados em até dez dias da lavratura do auto de
apreensao.

§ 3° — Nao serao liberados os objetos que ndo tiverem comprovagéo de procedéncia.

§ 4° — A devolugao de bens apreendidos s6 sera feita apds o pagamento da multa prevista e
das despesas de transporte e depdsito.

§ 5° — Quando nao reclamados em dez dias ou retirados em trinta dias, bens apreendidos
poderao ser doados, leiloados, destruidos ou incorporados.

Art. 12 — O edital de interdicdo e o auto de embargo, regulados respectivamente pelos
Capitulos IV e VI do Titulo XIV da Lei 2.624/2008, terao seus extratos publicados no veiculo de
comunicagao dos atos oficiais do Municipio e serao lavrados em quatro vias:

| - a primeira via sera afixada no local da fiscalizacao;

Il - a segunda sera remetida ao Secretario Municipal da Fazenda, para ciéncia;

Il - a terceira sera arquivada na Secretaria Municipal da Fazenda;

IV - a quarta permanecera com o Fiscal de Posturas responsavel pela agao.

Paragrafo unico — O auto de embargo e o edital de interdicdo serdo preenchidos de forma
legivel, sem emendas, rasuras ou borrées, devendo ser assinados pelo Secretario Municipal da
Fazenda, que ¢é a autoridade competente para determinar a interdicdo ou embargo de
estabelecimentos conforme artigo 413 da Lei 2.624/2008, e pelo fiscal interditante.

Art. 13 — Quando ocorrer desrespeito a ordem de embargo ou interdicdo, o infrator estara
sujeito a apreensdo de bens, podendo a Administragdo Municipal erigir barreira na entrada do
estabelecimento, para o seu efetivo cumprimento, além de requisitar reforgo policial.

Art. 14 — A suspensao do embargo somente podera ser autorizada mediante requerimento
do interessado ao Secretario Municipal da Fazenda depois de sanada a causa que o motivou.
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Art. 15 — A cassacgao ou anulagdo de alvaras sera determinada pelo Secretario Municipal da
Fazenda, ex officio ou a partir da denuncia realizada nos moldes do artigo 422 da Lei 2.624/2008,
sendo assegurado ao contribuinte o direito ao contraditério e a ampla defesa, através de
procedimento préprio regulado pelos artigos de 410 a 423 do mesmo diploma legal.

Art. 16 — Conforme autorizado pelo artigo 425 da Lei 2.624/2008, o Secretario Municipal de
Fazenda podera impor restricdes as atividades dos estabelecimentos ja licenciados ou autorizados,
no resguardo do interesse publico e a partir de fundamentagéo técnica, mediante representagao das
autoridades competentes.

Art. 17 — Toda pessoa fisica ou juridica é obrigada a prestar ao Fiscal de Posturas as
informagdes relativas a qualquer ato ou fato indispensavel ao exercicio do poder de policia.

§ 1° — No exercicio da fiscalizagao, fica assegurada ao Fiscal de Posturas a entrada em
qualquer dia e hora e a permanéncia pelo tempo que se fizer necessario em qualquer local publico ou
privado, respeitando-se os direitos legais e constitucionais.

§ 2° — O Fiscal de Posturas podera requisitar o auxilio das Policias Federal e Estadual, bem
como da Guarda Municipal, no caso de cerceamento do exercicio de suas fungbes ou quando
necessario a lavratura dos documentos fiscais regulamentados por esta Resolugao.

Art. 18 — Os modelos ora aprovados podem ser substituidos ou utilizados
concomitantemente com suas versbes eletrbnicas emitidas a partir do sistema integrado da
Prefeitura, mantidas as exigéncias legais e as caracteristicas essenciais.

Paragrafo unico — As opgdes de infringéncias recorrentes, nos modelos que as possuirem,
poderao ser alteradas de acordo com a demanda do servigo, para garantir a eficiéncia da fiscalizagao.

Art. 19 — As competéncias da fiscalizagdo de posturas afetas a area fazendaria,
notadamente o controle do uso do solo urbano através da concesséao de alvaras e a fiscalizagdo dos
meios de publicidade, serdo exercidas exclusivamente através dos modelos aprovados por esta
Resolugao.

Art. 20 — Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacao.

Secretaria Municipal da Fazenda, em 08 de maio de 2017

CESAR AUGUSTO BARBIERO
Secretario Municipal da Fazenda
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Anexo | - Termo de Consulta

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 » Centro » Niterdi
Rio de Janeiro + Brasil « CEP 24.020-084

TERMO DE CONSULTA 00001E

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ INSC. ESTADUAL RG INSC. MUNIGIPAL

ENDEREGCO

ATIVIDADE

RELATO DO CASC CONCRETO

caso concreto apresentado pelo interessado

O termo de consulta se destina 4 |
temas pertinentes ao Cddigo de Posluras.

quanio a legalizagdo de atividades ee

RESPOSTA (para usa da Fiscalizagao) [ ] Em ane

[

i L"Ll,- i

Isabella Peroz Caldas - 242.315-0
Fiscal de Posturas

MODELO APROVADO PELA RESOLUCAD 16/SMF/2017
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Anexo Il - Termo de Orientacao

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 * Centro + Niterdi
Rio de Janeiro + Brasil « CEP 24.020-084

TERMO DE ORIENTACAO 00001E

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ INSC. ESTADUAL RG INSC. MUNIGIPAL

ENDEREGCO

A partir da lavratura deste documento, fica o(a

BASE LEGAL

LOCAL PARA APRE PROCESSO

DATAIHORA DA LAVRATURA

Nao encontrado (pub. em D.O.)

Fiscal de F’osluras
MODELD APROVADC PELA RESOLUGAD 16/SMF/2017
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Anexo |l - Notificacao

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 » Centro « Niterd
Rio de Janeiro + Brasil « CEP 24.020-084

NOTIFICAGAO 00001E
NOME/RAZAQ SOCIAL

CPFICNPJ INSC. ESTADUAL RG INSC. MUNICIPAL
ENDEREGO

A partir da lavratura deste documento, fica o(a) cont

processo de cassacdo de alvara (art. 415)
processo de anulagdo de alvara (arts. 415 c/c 4.
novo prazo para recurso apos retificagao de a
decisao de recurso em processo fiscal (art. 5
assunto especificado abaixo:

BASE LEGAL

LOCAL PARA APRESE! PROCESSO

fato administrativo de seu interesse ou de que deva ter conhecimento.
to acarretara as sangbes legais cabivelis. Quando ndo especificadas, as
a Lei Municipal 2.624/2008 (Codigo de Posturas de Niterdi).

Este documento da i > confribuinte de algur

DATA/HORA DA LAVRATURA

Nao encontrado (pub. em D.0.) E =
Daniel Bustalo &kalln 243.187-0

Fiscal de Posturas
MODELO APROVADO PELA RESOLUGAQ 16/SMF/2017
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Anexo IV - Intimagao

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 » Centro + Niterdi
Rio de Janeiro « Brasil =« CEP 24.020-034

INTIMACAQ 00001E
NOME/RAZAQ SOCIAL.
CPF/CNPJ INSC. ESTADUAL RG INSC. MUNICIPAL
ENDERECO
A partir da lavratura deste documento, fica o(a) cont|

obter alvara ou apresenta-lo (arts. 372 e 407)
regularizar o alvara tendo em vista a alteragio de suas cara
regularizar o alvara para o exercicio de atividade nao licen:
atualizar o alvara de autorizac&o provisoria tendo em vi
promover regularizagao da conduta a fim de evitar cas
obter autorizagdo para publicidade e projeto aprovado
obter autorizagao para distribuicao de prospectos (art. 292)
obter autorizagdo para ocupagac de solo e projeto aprovado referen
satisfazer as exigéncias especificadas abaixo:

LITTTTTT1

INFRINGENCIA PRAZO (dias corridos)

LOCAL PARA APRESENTAG PROCESS0

a aplicada a penalidade cabivel. Mediante requerimento, podera ser
a ver em periodo igual ao anteriormente fixado. O contribuinte dispde
de Fazenda. Quando ndo especificadas, as referéncias & legislagdo
8 (Codigo de Posturas de Niterdi).

DATA/HORA DA LAVRATURA

Ao encontrado (pub. em D.O.)

Leonardo Ferreira Farias - 242.301-0
Fiscal de Posturas

MODELO APROVADO PELA RESOLUGAD 16/SMF/2017
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Anexo V - Auto de Infracao

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 » Centro « Niterd
Rio de Janeiro + Brasil » CEP 24.020-084

AUTO DE INFRAGAO 00001E
NOME/RAZAO SOCIAL
CPF/CNPJ INSC. ESTADUAL RG INSC. MUNIGIPAL
ENDERECO

Fica o{a) contribuinte acima qualificado(a) autuado(
RELATO DA INFRAGAO E CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES

IN FRINGENCIA L DA SANCAO

REFERENCIA E VALOR DA MULTA PROCESSO

ENDEREGO DA INFRAGAO REF. INTIMAGAQ

Os valores acima d
sua lavratura, e ser
(Cédigo Tributario
para interpor recu

¢ a data de vencimento deste auto de infracdo, trinta dias apés a
ento, na forma prevista nos artigos 231 e 233 da Lei 2.597/2008
odigo Tributario Nacional. O contribuinte dispoe de frinta dias
renda, conforme artigos 501 a 509 da Lel Municipal 2.624/2008.
amente autuado nos casos do art. 482 da Lei 2.624/2008, como
de regularizacao, reincidéncia, desacato ou obstrugao.

Nao enceontrado (pub. em D.O.)

Vitor Costa ﬂrbemp 242 337-0
Fiscal de Posturas

MODELO APROVADC PELA RESOLUGAD 16/SMF/2017
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Anexo VI - Auto de Apreensao

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigao, 100 » Centro « Niterdi
Rio de Janeiro + Brasil » CEP 24.020-084

AUTO DE APREENSAO 00001E

NOME/RAZAO SOCIAL

CPF/CNPJ INSCRICAQ MUNICIPAL

ENDERECO

BASE LEGAL 'PROCESSQ

LOCAL PARA APRESENTAGAO REF. INTIMACAD REF. INFRAGAQ

A apreensao de bel ias e os artigos 444 a 451 da Lei Municipal 2.624/2008. Mercadarias

: endo ser reclamadas e ndo cabendo indenizagdo. Bens nao
da lavratura deste documento. Nao o sendo ou n3o sendo
iloados, destruidos ou incorporados. A devolugao s6 sera feita
s de transporte e depdsito. Nao serdo liberados os objetos que
cias ou guando requeridos apos o vencimento do prazo.

pereciveis podem
retirados em trinta
apés o pagamento

N&o encontrado (pub, em D.O.) -
Leonardo Mathi mou 242.323-0

Fiscal de Posturas
MODELO APROVADO PELA RESOLUGAD 16/SMF/2017
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Anexo VIl - Auto de Embargo

PREFEITURA DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Rua da Conceigdo, 100 = Centro = Niterdi
Rio de Janeiro - Brasil - CEP 24.020-084

AUTO DE EMBARGO 00001E

NOME/RAZAO SOCIAL
CPFICNPJ

ENDERECO

0 SECRETARIO MU!!TGIPAL DA
ATRIBUICOES LEGAIS,

) INTERESSE PUBLICO

PELO CONTRIBUINTE IDEN : c.w.o{_ ) SEGUINTE(S) CASO(S):

No caso de desres m, o T estara nsao d@ bens, podendo a
p oncreto na - elecimento, além de

Administragao
isi Gi  processual civil e penal,

Nz 3 vou. Se a atividade embargada
ndo for lega _ [ ntan ~do embargo depois de sanadas as
= g cadas, as referéncias a legislagdo

Cesar Augusto Barbiero
Secretario Municipal da Fazenda
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Leonardo Mathias Antonioli - 242,323-0
Fiscal de Posturas

MODELO APROVADO PELA RESOLUGAD 16/SMF/2017
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Anexo VIII - Edital de Interdicao

]
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