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Objetivo

Produzir e providenciar a publicacdo dos acdrdaos oriundos dos processos julgados nas sessoes.

Documentos de Referéncia

NT-D-SMF-01 — Manual do Sistema de Gestdo da Qualidade
SIPOC-CC-04 — Produzir e Publicar Acdrdao

Lei Municipal 2.228/2005 - Cria o Conselho dos Contribuintes do Municipio e dispde sobre suas

atribuicdes.

Lei Municipal 3.048/2013 — Estabelece normas sobre atos e processos administrativos no ambito do

municipio de Niterdi e da outras providéncias.

Lei Municipal 3.368/2018 - Regulamenta o processo de determinacdo e exigéncia de créditos
tributarios do Municipio, o processo de consulta sobre a aplicagdo da legislagdo tributdria municipal
e outros processos que especifica sobre matérias administradas pela Secretaria Municipal da

Fazenda.

Decreto Municipal 9.735/2005 - Aprova o Regimento Interno do Conselho de Contribuintes e da

outras providéncias.

Resolugdo SMF 47/2020 — Regulamenta a forma eletrénica de encaminhamento, apresentacio e
comunicacdo dos requerimentos e demais atos processuais no ambito da Secretaria Municipal de

Fazenda.

Resolucdo SMF 49/2021 - Dispde sobre o valor minimo para aplicacdo do recurso de oficio nos
processos administrativos litigiosos, estabelece o valor para se conferir prioridade na apreciacdo e
no julgamento de processos administrativos litigiosos e de reconhecimento de direito creditério, e
atribui competéncias privativas para fungdes previstas na Lei n® 3.368/18 (Lei do Processo

Administrativo Tributdrio de Niteroi).

Resolugdo SMF 74/2023 — Estabelece critérios de prioridade a serem observados no julgamento de

processos de contencioso tributario;
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e Resolugdo do Presidente do Conselho de Contribuintes 01/2020 - Disp&e sobre a realizacdo de

julgamentos virtuais no ambito do Conselho de Contribuintes do Municipio de Niterdi;

e Resolugdo do Presidente do Conselho de Contribuintes 01/2023 - Estabelece, no dmbito do Conselho
de Contribuintes do Municipio de Niterdi, o prazo maximo de trinta dias corridos para retencéo de
processo em fung¢do de pedido de vista e a liberagdao automatica do processo para julgamento apds

decorrido o referido prazo de retencao, e regulamenta a colocagao a termo do voto divergente do

voto do relator;

do prazo para devolucdo dos processos pelos conselheiros e representantes da Fazenda e

regulamenta a redistribuicdo de processos retidos.

Termos e defini¢oes

Nao ha.

Resolugdo do Presidente do Conselho de Contribuintes 02/2023 - Estabelece limite de prorrogagdes
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4 Procedimento

Atividade Descrigdo Responsavel(is)

1. Ap0s a realizagdo das sessdes de julgamento, os processos julgados
deverio ser transferidos da pasta “CC — PAUTAVEIS” para a pasta “CC —
SECRETARIA JULGADOS” do sistema PROCNIT ou do sistema e-Ciga para
elaboracgédo do certificado da decisdo e do acérdao.

2. O certificado da decisdo devera conter:

a) a relagdo dos conselheiros que compuseram o plenario naquele
julgamento;

b) o ndmero da sessdo;

c) adata;

d) o nome do presidente da sessdo;

Elaborar certificado jvei Ari : .
1 ar ado e) acontagem dos votos favordveis e contrarios ao voto vencedor; Secretaria do CC
da decisdo e acorddo o

f)  aocorréncia ou ndo do voto de desempate.

3. O acdrddo deverd conter:

a) aementa do acérdao aprovada na sessdo de julgamento;

b) um breve resumo da decisdo do plenario registrando o teor dos votos
divergentes, bem como o quantitativo de votos a favor e contrarios ao
voto vencedor;

c) onumero do acérdio;

d) adatada ocorréncia do julgamento;

e) o numero da sessdo de julgamento.
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Atividade

Descricao

Responsavel(is)

Publicar acérdao

a)

c)

d)

A publicagdo do acdrddo incluird as seguintes etapas:

a Secretaria do CC devera remeter o processo para a pasta “CC —
PRESIDENCIA ASSINATURA” onde o Presidente devera conferir o texto
do certificado da decisdo e do acdrddo, verificando a fidelidade do
acorddo produzido em relagdo a decisdo da sessdo de julgamento,
assinar e remeter esses documentos para a pasta “CC — SECRETARIA
COMUNICACAO DA DECISAQ”;

a Secretaria do CC devera elaborar um documento contendo, em seu
texto, a reunido de varios acérdaos, com as seguintes informagdes:

o0 numero do processo;
o nome do contribuinte;
o numero do acérdao;

a ementa aprovada.

o documento referido em b) devera ser encaminhado por e-mail para
o Gabinete do Secretério de Fazenda para publicagdo no Diario Oficial
do Municipio.

apos a publicagdo do acdrdao, a Secretaria do CC anexa cdpia digital do
Didrio Oficial em cada um dos processos que contiverem acérdaos
publicados.

Secretaria do CC

Dar ciéncia da
decisdo ao
contribuinte

ApoOs a anexagdo, nos autos, da copia do Diario Oficial com a
comprovagao da publicagdo do acoérdao, a Secretaria do CC devera
remeter o processo ao SCART para cientificagdo da decisdo do Conselho
ao contribuinte.

Apds o envio da correspondéncia ao contribuinte, pelo correio ou meio
eletronico, o SCART devolverd o processo a Secretaria do CC;

Secretaria do CC

Aguardar prazo para
pedido de
esclarecimento

Ap0s a devolugdo promovida pelo SCART, a Secretaria do CC manterd o
processo consigo, aguardando o término do prazo de 15 dias contados
a partir da data de publicagdo do acdrddo, periodo em que o
contribuinte tem direito a apresentar Pedido de Esclarecimento.

Secretaria do CC

Remeter o processo
ao setor responsavel
pelo cumprimento da
decisdo

Nos casos em que ndo houver pedido de esclarecimento e o valor do
crédito recorrido for inferior a 100 vezes o valor de referéncia A150, o
processo devera ser remetido ao setor responsavel pelo cumprimento
da decisdo do Conselho de Contribuintes.

Secretaria do CC

Remeter o processo
para o Secretario de
Fazenda

Nos casos em que o acérddo for favordvel a Fazenda, se ndo houver
pedido de esclarecimento e o valor do crédito recorrido for igual ou
superior a 100 vezes o valor de referéncia A150, o processo devera ser
remetido ao Secretario de Fazenda para homologacdo do acérdao.

Nos casos em que o acérddo for favoravel ao contribuinte, se nado
houver pedido de esclarecimento e o valor do crédito recorrido for
igual ou superior a 100 vezes o valor de referéncia A150, o processo
devera ser remetido ao Secretario de Fazenda para julgamento do
recurso de oficio.

Secretaria do CC

Remeter o processo
para aprecia¢do do
pedido de
esclarecimento

Nos casos em que o contribuinte apresentar pedido de esclarecimento,
o processo devera ser remetido ao Presidente do CC para o exercicio
do juizo de admissibilidade do pedido e a tomada das providéncias
cabiveis para apreciagdo pelo Plenario em sessdao administrativa.

Secretaria do CC
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5 Registros

d " Armazenamento
Identificacao " Protecao Recuperagao Retencao Disposi¢cao
¢ Responsavel Forma e local ¢ perag ¢ posi¢
Digital Inclusdo e alteragdo
somente pela
Pasta Documentos Secr%tarla edpelo Por nimero de sessdo
Ata da sessdo de L. Monitoramento\Re Presidente do CC ou data de Y
. Secretdria do CC . ~ . Permanente N&o ha.
julgamento gistros\ Atas de Consulta pelos sessdo/numero de
sessdes de conselheiros e sessdo
Julgamento do representantes da
OneDrive do CC Fazenda
Restrito aos
usuarios do
Sistema PROCNIT DTEC Digital sistema, conforme Por n2 de processo Permanente Ndo ha
perfis de cada
usuario
Restrito aos
usuarios do
Sistema e-Ciga SEPLAG Digital sistema, conforme Por n2 de processo Permanente Ndo ha
perfis de cada
usuario

6 Anexos
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